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１．利用準備  

(1)ＩＤ・仮パスワードの通知メールの受信、仮パスワードの変更等 

（登録初年度のみ必要な作業です。） 

 （LGWAN、インターネットどちらから入っていただいても構いません。ＵＲＬは掲示板

にも添付しております。） 
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２．ログイン  

（「1.利用準備」とログイン方法は基本的に一緒です。） 

 

 (1) 扶養控除等申告書等の受付開始メールの受信 

(初年度(令和５年)は配信を行いません。ＩＤ、仮パスワード発行メールが届き次第、受

付開始となります。)) 

 

 

 

 

 

 

 

(2) ログイン 
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３．申告書一覧  

(1) 入力できる申告書等の一覧画面

が表示されます。入力する申告書等

について、[入力開始]ボタンをクリ

ックします。 

扶養控除申告書のデータがリンクさ

れるようになっていますので、上か

ら順に行ってください。 

 

(2) 申告書を提出済の場合、[申告

書確認]ボタンが表示されます。 

[申告書確認]ボタンクリックで提出

した申告書（ＰＤＦ）が表示されま

す。 

 

(3) 提出した申告書が庶務課での受

理処理前の場合、[提出取消]ボタン

が表示されます。 

提出後、入力内容に誤りがあった等

で再入力したい場合、当ボタンをクリックして提出済み状態を元に戻すことができます。 

 

 (4) [添付書類提出用紙]ボタンクリックすると申告書に添付して提出が必要な書類のう

ち、Ｗｅｂ画面でファイルを添付できなかった書類について、書面で提出する場合の台紙

が出力されますが、町ホームページやネットフォルダへ掲載したものを印刷してご使用し

ていただいて構いません。 

（書面での提出がない場合も「□提出書類なし」にチェックを入れ、庶務課まで提出して

ください。） 

 

 

※当マニュアルでは以下の申告書を次のように表記します。 

① 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 → 扶養控除等申告書 

② 給与所得者の基礎控除申告書兼給与所得者の配偶者控除等申告書兼所得金額調整控除

申告書→ 基・配・所控除申告書 

③ 給与所得者の保険料控除申告書 → 保険料控除申告書 
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４．扶養控除等申告書の入力  
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家族情報の扶養区分は、直接指定する方式(①)の他に質問形式(②)により自動判定でき

ます。質問形式の場合は、最大４つの質問に回答することで適切な扶養区分が指定できま

す。 
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(5)確認書類等の添付画面に移りますが、ここでの添付は不要です。 

（マイナンバーを新たに入力した場合は、庶務課にマイナンバーの分かる書類の写しを

提出してください。） 

[入力内容の確認へ]ボタンをクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

(6)入力内容を確認します。 

①[申告書確認（ＰＤＦ）]ボタンをクリ

ックすると、扶養控除等申告書のＰＤＦ

が表示されます。 

②必須項目のうち未入力の項目がある場

合、もしくは入力内容に不整合がある場

合は、「チェック結果」が赤く表示さ

れ、チェックに該当した内容が表示され

ます。この場合、提出できませんので、

該当する項目を変更してください。 

③ 注意事項がある場合、「チェック結果」が黄色く表示されます。この場合、提出はで

きますが、該当する項目の内容が正しいかどうかを確認してください。 

④本人情報、家族情報（個人ごと）、控除情報を変更する場合は、各情報のタイトル部分

の右にある[変更]ボタンをクリックします。 

⑤入力内容を確認し、問題なければ [申告書提出]ボタンをクリックします。 
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⑥確認メッセージが表示されますの

で、提出する場合は[はい]ボタンを

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

(7)提出が完了すると次のメッセージが表示されます。 

[添付書類提出書類(PDF)]ボタンをクリ

ックすると「添付書類提出書類」が表

示されますが、町ホームページやネッ

トフォルダに掲載しておりますのでそ

ちらをご利用ください。 

※「添付書類提出書類」は、保険料控

除等申告書に添付が必要な書類のう

ち、Ｗｅｂ画面で添付できなかった書

類がある場合に、書面で提出する際の

台紙として利用するものです。 

(8)令和５年分に続いて、令和６年分扶養控除等申告書の入力、提出を行ってください。 

※令和５年分で変更した内容は令和６年分に複写されます。 
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５．基・配・所控除申告書の入力 
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(8)提出が完了すると次のメッセージが表示されます。              

[添付書類提出書類(PDF)]ボタ

ンをクリックすると「添付書類

提出書類」が表示されますが、

掲示板に添付をしておりますの

でそちらをご利用ください。 

 

※「添付書類提出書類」は、保

険料控除等申告書に添付が必要

な書類のうち、Ｗｅｂ画面で添

付できなかった書類がある場合

に、書面で提出する際の台紙と

して利用するものです。 
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６．保険料控除申告書の入力 
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(7)提出が完了すると次のメッセージが表示されます。 

[添付書類提出書類(PDF)]ボタンをクリ

ックすると「添付書類提出書類」が表

示されますが、掲示板に添付をしてお

りますのでそちらをご利用ください。 

※「添付書類提出書類」は、保険料控

除等申告書に添付が必要な書類のう

ち、Ｗｅｂ画面で添付できなかった書

類がある場合に、書面で提出する際の

台紙として利用するものです。 
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７．申告書の申請なし 
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８．ＩＤ・メールアドレス等の変更 

 


